6. Pracovni postup k vydajovému pokladnimu dokladu

6.1 K vydajovému pokladnimu dokladu se musi pfipojit doklad o Ghradé (uctenka, faktura,
stvrzenku apod.) s uvedenou ¢astkou a ucelem vyplaty hotovosti, ktery podepise pfijemce
penéini hotovosti. Vyjimku maji pouze obecni akce, kde se vyplaci poskytnuta sluzba pfimo
(napf. muzika, ozvuéeni atd.) v takovém pfipadé mulzZe dat starosta/ka pokyn k proplaceni
sluzby v hotovosti rovnou. Pfijemce hotovosti (poskytovatel sluzby) v tomto pripadé podepise
vydajovy pokladni doklad. Vydajovy pokladni doklad sou¢asné podepiSe osoba opravnéna k
provadéni pokladnich operaci. Kaidy pokladni doklad schvaluje starosta/ka popf.
mistostarosta/ka.

7. Kontrola

7.1. Kontrola pokladni hotovosti se provadi pribéiné a pravidelné vidy ke konci kazdého
mésice.

7.2. Kontrolu pokladny, pokladnich operaci a stavu financni hotovosti také provadi finanéni
vybor pfi kontrolach hospodareni obce.

7.3. Pokladni doklady je nutno zakladat a archivovat po dobu 5ti let od data jejich vyhotoveni.

7.4. Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava starosta/ka popf. mistostarosta/ka.

8. Uéinnost




